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INTRODUCCION

El reglamento académico del Instituto de Estudios Supe-
riores en Humanidades, Ciencias Sociales y Filosofia Pedro
Francisco Bond es el sistema de normas y procedimientos
gue regulan la gestion académica de la institucion.

El Consejo Académico es la maxima autoridad académica
cuyas funciones estan establecidas en el Estatuto Organi-
co en los articulos 21 -28. Ademas, tiene la competencia
de decidir sobre los asuntos académicos que les sean
sometidos.
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DE LA NATURALEZA
Y DE LOS OBIJETIVOS
DE LA UNIDAD DE ADMISION

Articulo 1

La Unidad de Admision es la instancia responsable de
coordinar, organizary ejecutar el proceso de ingreso a un
programa académico. La admision a un programa aca-
démico regular conlleva la matriculacién en el Instituto
de Estudios Superiores en Humanidades, Ciencias Sociales
y Filosofia Pedro Francisco Boné.

Articulo 2

La Unidad de Admision vela por la correcta aplicacion de
las normas del MESCyT, de este Reglamento y del Regla-
mento Académico, de acuerdo a la filosofia, la mision y
los fines del Instituto.

Articulo 3

La Unidad de Admisiéon es una unidad de caracter opera-
tivo que depende de la Direccion Académica.
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DE LAS FUNCIONES DE LA

UNIDAD DE ADMISION

Articulo 4

Las funciones de la Unidad de Admision son:

a)

b)

)

d)

f)

9)

h)

Planificar, organizar y ejecutar el proceso de admi-
sién en coordinacidn con la Direccién Académica

Evaluar las solicitudes de admision y tomar decisio-
nes conjuntamente con el Comité de Admisiones

Coordinar las pruebas de admision que se apli-
guen a los solicitantes de admision

Preparar informes sobre estudiantes admitidos y
no admitidos en coordinacién con los evaluadores

Proponer a las instancias competentes las politi-
cas, normas y procedimientos académicos relati-
VoOs al proceso de admision

Aplicar las politicas y requisitos de los estudiantes
de nuevo ingreso

Velar por la autenticidad de los documentos depo-
sitados para fines de admision

Disefar los instrumentos adecuados para el pro-
ceso de admision.
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k)

Tramitar ala Unidad de Registro los expedientes de
los estudiantes de nuevo ingreso, conjuntamente
con los listados presentados en formato fisico y
electronico

Tramitar los documentos de los estudiantes trans-
feridos para fines de convalidacion

Dar seguimiento al proceso de convalidaciones
para que los estudiantes obtengan las informacio-
nes pertinentes en un plazo no mayor de 15 dias
laborables antes de ser matriculados

Garantizar la confiabilidad y confidencialidad de
los documentos e informaciones contenidos en el
expediente de cada estudiante

m) Cualquier otra funcion que le sea asignada por la

Direccion Académica, los Estatutos y los Regla-
mentos del Instituto.
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DEL COORDINADOR DE LA

UNIDAD DE ADMISION

Articulo 4

El coordinador de la Unidad de Admision es nombrado
por tres anos renovables por el rector del Instituto, previa
consulta con las instancias o personas responsables
directamente implicadas.

Articulo 5

Para ocupar el cargo de coordinador de la Unidad de Ad-
misidn se establecen los siguientes requisitos minimos:

a)
b)

Poseer el titulo de licenciatura o su equivalente

Experiencia en el manejo del proceso de admisio-
nes en instituciones de educacion del nivel superior
minima de dos (2) afos

c) Dominio de la informatica

d) Buen manejo de las relaciones humanas

e) Ser una persona de comprobada honestidad,
reconocida solvencia moral y prestigio intelectual
y personal

f) lIdentificarse con la filosofia, la misién y los fines
del Instituto

Articulo 6

El coordinador de la Unidad de Admision es personal-
mente responsable de que se realicen y cumplan todas
las funciones de la Unidad de Admision a cabalidad.
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V.

DE LOS REQUISITOS
DE ADMISION

Articulo 7

La admision es el proceso mediante el cual se da entrada
oficial a un estudiante a la institucién para cursar un pro-
grama. El mismo se basa en: las condiciones académicas,
las aptitudes y las actitudes de la persona solicitante.

Articulo 8

Para ser admitidos a un programa de grado en el Insti-
tuto el solicitante debe cumplir los siguientes requisitos:

a) Depositar los siguientes documentos originales:

Solicitud de admision debidamente llenada
Acta de nacimiento certificada
Tres fotos recientes tamano 2 x 2

Copia de la cédula de identidad y electoral y si es
extranjero fotocopia de pasaporte

Certificado médico de ley

Certificacion de bachiller expedida por Ministerio
de Educacion

Récord de calificaciones del bachillerato firmado y
sellado por el distrito educativo correspondiente

Certificado de buena conducta del lugar en que
haya residido los ultimos dos anos
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b) Participar y aprobar las pruebas de admision (Prueba
de Orientacion y Medicion Académica — POMA)

c) Participar en las pruebas institucionales

Parrafo 1

Si el solicitante es transferido de otro Instituto de Estudios
Superiores tiene que poseer un indice minimo promedio
de 70 6 2.00 - o su equivalente — y haber aprobado un mi-
nimo de 24 créditos. Ademas de |los requisitos menciona-
dos debe depositar:

a) Récord de notas universitario legalizado por el
MESCyT

b) Depositar los programas de las asignhaturas a con-
validar firmados y sellados por la Universidad o el
Instituto de Estudios Superiores de procedencia

Parrafo 2

Si el solicitante ha cursado el bachillerato u otros estudios
superiores en paises extranjeros, debe entregar el cer-
tificado de bachiller o el expediente académico de sus
estudios legalizado en el pais de procedencia. El bachi-
llerato extranjero debe ser homologado por la Ministerio
de Educacion de Republica Dominicana (MINERD). Los
documentos universitarios deben ser legalizados por el
Ministerio de Estudios Superiores, Ciencias y Tecnologia
de Republica Dominicana (MESCyT). Los documentos de
educacion secundaria y universitaria deben cumplir los
requerimiento segun las disposiciones vigentes por cada
uno de los ministerios sefalados.
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Parrafo 3

Todos los documentos que estan en un idioma distinto
al espanol deben ser legalizados en el pais de origen y
traducidos por un traductor oficial y legalizados por la
Procuraduria en Republica Dominicana.

Articulo 9

Para ser admitido a un programa de posgrado en el
Instituto Superior Pedro Francisco Bond el estudiante
debera depositar:

Solicitud de admision debidamente llenada
Acta de nacimiento certificada
Tres fotos recientes tamano 2 x 2

Copia de la cédula de identidad y electoral y si es
extranjero fotocopia pasaporte

Certificado médico de ley

Presentar el titulo original de licenciatura y una
fotocopia del mismo o en su lugar una certificacion
de término de estudios legalizados por el MESCyT

Récord de notas de la carrera cursada, certificada
por la institucion correspondiente y legalizado por
el Ministerio de Estudios Superiores, Ciencia y
Tecnologia; este récord debe poseer un indice pro-
medio minimo de 2.00 6 de 70

Depdsito de un resumen de su curriculum vitae

Certificado de buena conducta del lugar en que
haya residido los ultimos dos anos
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Parrafo 1

Para el caso de solicitantes extranjeros y solicitantes
dominicanos que realizaron estudios en paises extran-
jeros y desean ingresar en un programa de posgrado se
requiere que los titulos y récords de nota de grado sean
legalizados por el MEScyT.

Parrafo 2

Todos los documentos que estan en otro idioma que
espanol, ademas de la legalizacion por la representacion
dominicana en el pais de procedencia (o apostillado),
deben ser traducidos por un traductor oficial y legaliza-
dos por la Procuraduria de Republica Dominicana.

Articulo 10

La admision a programas especiales se regula de acuerdo
al caracter de cada uno de estos programas y se esta-
blece por la Direccion Académica conjuntamente con la
Unidad de Admision, la Unidad de Educacion Continua u
otras instancias involucradas.

Articulo 11

El Instituto se reserva el derecho de aceptar o rechazar
cualquier solicitud de admisioén.

Articulo 12

La falsedad en las informaciones o documentos suminis-
trados para ser admitido en el Instituto anulara de hecho
la admision ya otorgada, cualquiera que sea el tiempo de
estudio que tenga el estudiante.
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\J

DE LA MATRICULACION

Articulo 13

Luego de ser seleccionado por el comité de admisiones,
se procede a la matriculacién, asignando al solicitando,
en su primer ingreso al Instituto, un cédigo numeérico
exclusivo a su expediente. Este cédigo se Ilama matricula.
La matricula es Unica e idéntica durante el tiempo que el
estudiante permanece en el Instituto.
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VI.

DE LA PROPIEDAD
DE LOS DOCUMENTOS

Articulo 14

Los documentos una vez entregados, forman parte de
los archivos del Instituto. Una vez admitido y matriculado

el estudiante sélo podra obtener copias selladas de los
documentos entregados.

VII.

DE LA CONFIDENCIALIDAD
DE LOS DOCUMENTOS

Articulo 15

Los documentos entregados tienen un caracter confiden-
cial. El acceso a estos documentos es estrictamente limi-
tado de acuerdo a las normas del Reglamento de Registro.
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VIII.

DEL COMITE DE ADMISION

Articulo 16

A fin de asegurar un proceso de admisiéon idéneo se es-
tablece un Comité de Admision. Este comité de admision
es integrado por: El director académico o su representante,
el coordinador de la Unidad de Admision, un represen-
tante de la Unidad de Psicologia y Orientacion, el director
de la carreray un miembro nombrado por el rector.

Articulo 17
Las Funciones del Comité de Admisioén son:

a) Ejecutar las decisiones sobre admision, de acuerdo
al reglamento, la filosofia y mision del Instituto y las
politicas disefadas por las instancias competentes

b) Elaborary actualizar normasy manuales de proce-
dimientos para la admision

c) Evaluar expedientes de nuevo ingreso

d) Analizary estudiar los informes estadisticos genera-
dos por la Coordinacion de la Unidad de Admision

e) Velar por el cumplimiento de los requisitos de
admision establecidos por el Instituto y el MESCyT

f) Rendir el informe a la Direccion Académica y a la
Rectoria sobre los resultados de los procesos de
admision
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IX.

DE LAS CONVALIDACIONES

Articulo 18

La convalidacion es el proceso de reconocimiento de los
estudios cursados por un estudiante en otro instituto de
estudios superiores legalmente reconocido. Las convali-
daciones solo se realizan antes de ingresar a un programa
regular de grado del Instituto.

Parrafo 1

Para optar por una convalidacion de asignaturas, el estu-
diante debera solicitarla formalmente a la Unidad de Ad-
misiones, anexando el récord oficial de calificaciones de
la institucion de educacion superior de donde proviene,
asi como los programas de las asignaturas a convalidar.

Parrafo 2

La convalidacion se realiza mediante la validacion de
asignaturas en areas de saber. Sera verificada y autorizada
por el Comité de Convalidaciones.
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Parrafo 3

Para convalidar una asignatura se deben cumplir los
requisitos y criterios siguientes:

a)

b)

d)

f)

El contenido del programa de la asignatura en la
institucion de procedencia coincide con, por lo
menos, el ochenta por ciento (80%) del contenido
del programa de la asignatura en el Instituto

El numero de créditos de la asignatura en la institu-
cion de procedencia es igual o mayor que el numero
de créditos de dicha asignatura en el Instituto

Haber obtenido en la asignatura que se pretende
convalidar por lo menos una puntuacion equiva-
lente a una “C" o setenta (70) por ciento de la cali-
ficacion final. Si la institucion de procedencia utili-
za otro sistema de evaluacion o de aprobacion se
debe tomar en cuenta

Para fines de convalidacion, también se podran
sumar los créditos de dos 0 mas asignaturas de un
area de conocimiento como si se tratase de una
asignatura, con tal de que se cumpla el primero de
estos requisitos (acapite a)

Presentar el récord de nota de la institucion de
procedencia legalizado por el MESCyT

Los documentos extranjeros deben ser legaliza-
dos por la representacion dominicana en el pais
de procedencia (o apostillados). Los documentos
gue no estan en espanol deben ser traducidos por
un traductor oficial y la traduccion legalizada por
el Procuraduria de Republica Dominicana
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Articulo 19

La ultima decision sobre las convalidaciones tiene el
Comité de Convalidaciones. Dicho Comité de Convalida-
ciones esta compuesto por el Coordinador de la Unidad
de Admision, el director de carreray el profesor de la asig-
natura a la cual se pide admisidon. La Unidad de Registro
audita las convalidaciones.

Articulo 20

El méaximo de créditos convalidables serd de un 50% de la
totalidad de |la carrera del Instituto

Parrafo 1

Solo se consideran para fines de convalidacion aquellas
asignaturas cursadasy aprobadas en los ultimos cinco (5)
anos, salvo casos excepcionales, en los cuales se po-
dran convalidar de acuerdo a una previa valoracion del
nivel académico actual del/de la estudiante, tomando
en consideracion del area de la asignatura.

Articulo 21

No se realizardan convalidaciones para los niveles de
posgrado.
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Revisado en noviembre del 2019
Aprobado por el Consejo Académico
el dia 6 de noviembre de 2019.

Aprobado por el Consejo Directivo
el dia 21 de diciembre del ano 2020,
consignado en el Acta No. 6
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